
Муниципальное учреждение <<Местная администрация сельского поселения Эльбрус>>

ЭльбруссКого муниципального района Кабардино-Балкарской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<<18>> августа 2017 г. ль 210

Об уmвержdенuu аdмuнuсmраmuвноzо pezJlaMeHmo
преDосmавленuя,иунuцuпальной ycltyzu <Закlюченuе
dozoBopa соцuальноz0 наймп Jtсu"ц.Ozо пOмеu4енurl
.му н uц ап альн ozo ж tLц uuqн ozo ф он0 а>

В соответствии с Федеральным законом от 2J июля 2010 г. лГ9 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг). Федера:lьным
законом от б октября 2003 г. Лq 131-ФЗ коб обших llриI{ципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации)). Уставом сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламенТ предостаВления N,Iуниципальной
услуги <заключение договора социального найма жилого помещения муниципального
жилищного фонда> (I1рилохtение Лл 1).

2. ОпубликоватЬ настоящее постановление в газете <Эльбрусские FIовости)) и
разместить на официальном сайте местной администрации сельского поселения
Эльбрус.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением нttстояtцего постановления возложи,l,ь заместителя
главы местной администрации сельского поселения Эльбрус по общим вопросам
Рахаева И.М.

глава сельского М.Р. ЩжаппуевW



При:rожение ЛЪ

л,tесt,ной адlr,{ин и страIlии сеJIьс ко 1,o

1 к ГIостанов"r]ению

посе,цен14я Эльбрус

18.08.2017г. ЛЪ 210

Админис,гративный реглrlмент
прелоставления муниципальной услуги <<Заключение логовора социаJIьного найма

жилого помещения NI}/нициllальноt-0 жиJIищного фонла>

1. общие IIоложения

1.1. Наименование муниципаjlьной услуги - <заклю.lение договора социального найма
жилого помещения муниципаltьного жилищного фонда> (.ltалее - N,Iуниt(ипальная услуга).

1.2. НастОяший а/lN,{инисT'Ративный регламен,Г пре,I1оставЛениrI муниципальноЙ услуги
(дzlrее ,- админисr,ративный регJтаN.,IенТ) разрабо,ган в цеIIяХ повышения качества оказания и
достуIIностИ муниrIипальноЙ услуги, со:]даниrI комфортньж условий для потребителей
муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность дейс.гвий уполномоченных
специацистоВ администрации сельскогО поселения Эльбрус при предоставJIении данной
муниципаuьной услуги. Муницигтальная услуга предоставляется ведуtцим специtIцис.гом
администрации сельского поселения Эrrьбр,чс.

1 ,з. ПредосrаuJтение муниципа-пьнсlй услуr,и осущесl,вЛяется в соответствии с
требованиями, установленныN,{и сrrедуюlцимI{ правовыми ак],ами:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилиш{ный кодекс Российской Федерации;

- ФелераЛьный закоН от 09 февралЯ 2009 года Nч 8-ФЗ <об обесrrеLIении дос.гупа к
информаuии о деятеJ]ьностИ госу]lарстВенныХ органоВ I4 органоВ местногО самоуправления);

- Фелеральный закон or,2 п,тая 2006 года N9 59-ФЗ кО порялке рассмо,грения обращений
граждан Российской Федерации>;

- ФеЛеРаЛЬНЫЙ закон or'24 ноября l995 года Лs 181-ФЗ кО социацьной защите инвалидов
в Российской Федерации);

- Федеральньтй закон от 01 декабря 2014 года Л9 419-ФЗ ко внесении изменений в
отдеjIьные законодательные акты РоссийскоЙ Федерачии I]o вопроса]чI социальной защиты
инваrIидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инtsit-]тидов);

- Федеральный закон от б октября 2003 года Ns 131-ФЗ <Об обrцих rIринципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации);

- Федеральный закон от 27.07.2010 года N9 210-ФЗ кОб органи:]ации предоставjrения
государственных и муниципальных услуг);

- Постановление l1рави,геrlьства Российской Фелераuии от 2i.05.2005 года лъ з15 (об
утверждении типового договора социа-пьного н айма жилого поl\,Iещен ия) ;

- Постановление Правите:rьстваРоссийской Федерации от 21.01.2006 года J{c 25 цоб
утверждении Правил пользования жилыми помешIениями);



2. Требования К порядку rrредоставления муниципальной услуги

2,i, МуниЦИПаJТЬНая услуга предоставляется должностными лицами и специалистами

администрации,

2.2.плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.з. описание конеаIного ре:JуЛьта,]]а предоставЛения муниципа;iьной усл}iги

Конечным результато}4 предоставления мунLIципаJIьноЙ услуги заявителям является:

- закJ-Iючение даговора социа]]ьнOго найма жиJIого помещения 1,1униципального

жилищного фонда;

- письменнOе уведомление заявителя об отказе в закл}очении договора социаJIьного найма,

2. 4, Характеристика п олучателя муницип альной услуги

Заявителями о поJIучении муниципальной услуги могут выступать:

- граждане, обратившиеся с заявлениел4 о заключении договора ооциального найма

жилого помец{ения, расшоложеЕного на территории сельского пOселения Эльбрус, в том числе

законные представители (ролители, усьшовители, опекуны), представители по доверенности

(далее - заявители),

2.5" Порядок информирования о муниципа,Iьной услуге

Информаuия о предоQтавlIении муниципальной услуги размещается на официальном

сайтеместной администрации сельскOго поселения ЭльбрУС httP:i/adrn-eltlrus,ru"

также ипформацию по вопрOсам предоставления муниципалъной услуги можно

получить no.Г.rr.6o"u* 8(8б5з8) 71:1-86; 8(s66зs) 78-1-87; 8(s66з8) 78-1-88; Факс: 8(86638)

ft-в-7а и при непосредственном общении с заявителем на приеме в админИстрации,

информаuиiо п0 вопросам предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения,

графике работы администрации можно полу{ить на информационньiх стеJiдах, расположенньж

в администрации сельског0 поселения Эльбруо по адресу: з61603, ItБР, Эльбрусский район, о,

Эльбрус, ул. Эльбрусская, д,23" {набумаiкном носителе для ознакомления),

2.6. Способ получения сведений о местах нахождения и графике работы администрации

сельского поселения Эльбрус и орган}Iзатlий, обрашение в которые необходимо для поj-тучения

муниципальной услуги,

сведения о N,{естах нахождения и графике работы администрации сельского поселения

Эльбруо и организаций, обращение в которые необходимо для получения мунициглальной

услуги, предоставляlотся специалистом администрации по телефону/факсу 8(в6638) 76,6-,10,

при непосредственном общении с заявителем, а также на информационном стенде по адресу:

зЬльоз, КЁР, Эльбрусский район, с, Эльбрус, ул, Эльбрусская, д,2З,

График работьi адfu{инистрации :

понедельНик-пятниЦа с 9"00" до 18,00, (перерыВ с 1З,00. ло 14,00).

2,7,'Поряпок получения консУJIЬТаЦИй по процедуре предоставления муниципальной

услуги

консультации (справки) в устной форме по следующи]\,1 вопросам предостаtsления

муниципальной услуги:

- о перечне документов, необходимых для предоставления услухи;



- об источнI-{ке полуLIения документов. необходимых для предоставления у,сJIуl-и (орган,
организация и местонахож. tение):

- о времени приема и выдtlчи док)/мен,гов;

- о сроках предоставления услуги;

- О порядке обжалования действиЙ (бездействия) и реrriений, осушIествJтяемых и
принимаемых в ходе предоставJIения услуги.

Консультирование о l1орядкс rlреjlос,Iаt]JIения
осушествляться следующими способами:

п,туницигrальной усJtуI,и может

- посредством личного обраtrlения;

- обращения по телефону:

- посредством элек,гронного вида связи;

- llосредствот\it письменных обращений.

Консультации предоставJIя}отся специаJIистоМ администрации. отI]етственныМ за
регистрацию входящей и исходящей документации и предоставление муниципальной услуги.

специалист, осуществляющий устное консультирование при личном обращении либо по
телефону обязан принять все необходиN,{ые меры для даLIи полного и опера,I,ивного ответа на
поставленные вопросы. Время ожида]lия заявителя при индивидуаJrьном устном
консультировании не мо}кет IIревышIать 15 минут,

индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителя
осушествляется путеN,r направления письменного ответа почтовыN4 отправлением или иным
досl,упныМ способоМ в адреС обратившегося В срок, не lIревыпJающий З0 лней со дня
поступления письменного обращения.

В соответствии с Федеральнып4 законом от 02.05.200б года Л9 59-ФЗ
рассмо,грения обращений граждан Российской Федерации) содержание ycTцo1o

решение которых не входит в

разъяснение. в какой орган

кО порядке
обращения

физического лица заноситоя в KapToLrK}, JIичного IIриеN{а.

В случае если в обраrцении содержатся вопросы,
компетенцию администрации, физическому лицу дается
(организацию) и в каком порядке ему сJIедует обратиться.

письменное обращение, принятое l] ходе личного llриема, подлежит регистрации в
течение З дней и рассматриваетс]я в течение 30 дней со дня регис,грации обращения. В
указанный срок заявИтелю отпРавляеl,сЯ письменнЫй ответ по поLгге или иныl\,I доступным
способом.

положения настоящего пункl,а расrrространяются 'акже на представителей
юридических лиц, если иное не IIредусмотрено законодательством РФ.

2.8. Структурное подразделение адN4инистрации сельского поселения Эльбрус, в которое
получатеЛь мунициПацьной усJI}IгИ обраrцаегсr| с цL-ItьК) получения муницитlilцьной услуги

Для получения муниципаrtьной усJrуги граждане обраrцаются в администрацию
сельского поселения Э-тlьбрус с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
(Приложение 1 к настоящему административному регламенту).

ПРИеМ Заявления осушествляетсrI в администрации сеJIьского поселения Эльбрус по
адресу: 361бOЗ, КБР, Эльбрусский район, с, Эльбрус, ул. Эльбрусская. д.2З в соответствии с
графиком:



Часы приема: ежедневно с 9.00 до 18,00 (перерьiв - с 13.00 до 14,00), кроме выходньж и

праздничньrх дней.

2.9. Содержание заявления и перечень документов, прилагаемых к заявлению о полу{Oнии

муниципальной услуги

заявление должно содержать:

- сводения о заJIвителе:

фaмилия,иМя,oTчесTBoФpиФ,нaиМенoBaниеиpекBиЗиTьI(сеpия,нoМеp,кеМи
когда выдан) доку\.{ента, удостоверяющого личность, адрес постоянного или

преимущественного проживания;

- номертелефоназаявителя, адрес электронной почты (при наличии).

перечень документов, представляемых заjIвителем (его уполномоченным

,р.ш.ruu"rелем), rrр" обрuщении в администрацию сельского поселения Эльбрус

- ДоКУI\{ент, удостоВеряющий личностЬ заявителя: паспорт гражданина Российской

Фелераuии;

- доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации.

Исчерпывающий перечень документов необходимьIх для предоставления муниципыБноЙ

услуги приводится в приложении2 к административному рогламенту,

2.10, Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заJIвителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление

или 0существление которых не предусмотрено нормативными правовыми актаJ\4и,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципыIьной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными

правовыми актами Российокой Федераuии, нормативными правовыми актами Кабардино-

БЬкарской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении

государстВенных органов, предоставляюЩих государстВеннуЮ услугу, иных государственньIх

органов' органов местного самоуправления и (или) подведомственньж государственным

0рганам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

муниципаJIьных услуг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7Федерального

закона.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,

местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с образшами их заполнения и перечнsм документов,

необходимьж для предоставления муниципальной услуги

для ожидания приема посетителям отводятся места, оборулованные стульями, столами,

необходимыми для оформления документов,

в помещении для работы с посотителями размещаются информаuионные стенды со

следующой информачией :

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов;

- об адресах организаций, в которые необходимо обратиться заJIвителю с целъю

получения документов, входящих в перечень, предусмотренный частью б статьи ,7

ФедеральНого закона от 2'| июля 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления



государственных и мYницt]гtальных услуг). с описанием конечного результата обраIцения в
каждую из указанных организаr{ий;

Администрация сельского поселения Эльбрус обеспе.тивает иI{валидам, включая
инвацидов, использующих кресла-коляски l.{ собак-проводников:

- условия для беспрепятственног() доступа к зданик), помеlцениям, в которых
предоставляется N,lуниципа-Iьная чслуга (далсе - зj{анL{е (lltlмеrцения):

- возможность (самостоятельного или с помощью специалистов
администрации) передвижения по территории, непосредственно прилегак)щей к зданию, входу
в такое здание (помещения) и выхоiIа из него;

- во:]N{ожность посадки в транспор,l,ное средс,гво и высадки из него перед входом в
здание, в том LIисле с испо,r]ьзованиеN,{ креслLl-коляски, при необхолимости - с помощью
сIIециалисl,ов админисl,раци и ;

- сопровождение инвалидов, имеiощих с,тойкие расстройства функчии зрения и
самостоятельного передви}кения, и ока]ание им поN4ощи в ,]дании (помеulениях):

- надлежащее размещение оборулования и носителей инфорп,rации, необходимьж для
обеспечения беспрепятственного доступа инвацидов к зданию (помеrчениям) с учетом
ограничений их жизнедеятельности ;

- ДУбЛИРОВаНИе неОбхо/Iиьtой дJIя инва,rIидOв звуковой и :зрительной информации, а также
надписей" :]наков и иной текс,rсlвой и графической информаrIии знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля, l{опуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика:

- допуск в здание (помещения) собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание специалистами аJIминистраl{ии. помоп{и инвацидам в преодолении барьеров,
мешающих получению 14ми \,rунициIlаJlьной услуги и использованию з/lания (помещений)
наравне с другими лицами.

2. 12. Сроки предоставления муниципальной услуги,

Срок предоставления муниIdипальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского
кодекса РФ начинает исчисляться со следук)щего дня после приема заявJtения. /{нем приема
заявления считается дага регистрации в кItниге регистрации заявлений> опециаJIистом
администрации сельского поселения Эльбрус, ответственныN{ за регистрациtо входящей и
исходяrцей докр4ентации и предоставление муниципальной услуги.

время ожидания в оtIереди на приеr,r заявителем для сдачи и полуLIения документов,
получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не долх(но
превыrпать i 5 минут.

Индивидуальный прием :.]аявления и приJIоженных к нему докумен,гов производится в
срок не более 15 минут. Специа;rист, осущес,гвляющий прием и выдачу документов, долх{ен
принять все необходимые меры лля операl,ивного и:]уLIения прилохtенных к :]аявлению
документов. При необходимости время приеN,Iа может быть проллено до З0 минут.

Ожидание в очереди на прием к должностному лицу не превышает 30 минут.

Продолжительность приема у должностного лица не превышает 15 мину,г.

2.1З. Перечень оснований дJIя оставления заявления без движения (приостановление
оформления договора)



на основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему докумеl{тов

заявление может быть оставлено без движения по следующим основаниям:

- несоответствие заявления форме, установленной Приложением i к настоящему"

адми нистративному регламенту ;

- непредставлеЕие документов, предусмотренньж л.2.9. настоящего административного

регламента;

- наличие противоречий в представленньж документах,

заявителю предоставляется месячньiй срок для устранения оснований, препятствующих

дальнейшему рассмотрению заявления, предусмотренных настоящим пунктом

административного регламента.

2.14. Пер_ечень оснований для отказа в предоставлении мунициrтальной услуги (отказ в

закJIючении договора).

заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в предоставлении

муниципальной услуги в случаях, если:

- жилое помещение относится к частному жилищному фонлу, к государственному

жилищному фонду, к муниципальному специализированнОмУ ЖИЛИЩНОМУ фОНДУ ИЛИ К

муниципальному жилищному фонду комм9рческого использования;

- в реестре муниципальной собственности отсутствует жилое flомещение, на которое

требуется оформить договор;

- с заявлением о заключении договора обратилось ненадлежащее лицо,

2.15. На любой стадиИ администРативньIХ процедУР мунйципаJIьные услуги могут,быть

прекращены по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного

заявления об отказе в рассмотрении заявления о заключении договора социального найма.

З. Административные процедуры

з.1, принятое к рассмотрению заявление регистрируется Должностным Лицомо

участвующим в предоставлении муниципальной услуги в ккниге регистрации заявлений> в

денЬ поступления заJIвления. В течение 30-ти дней рассматриваются док}менты,

ilредоставленные заявителем и принимается соответствующее решение для заключения

договора социального найма, либо об oTka:te в заключении договора социапьного найма,

з.2. На основании представленных док}ментов специалисТ оформляеТ договоР В

соответстВии с типоВым договОром, утвеРжденныМ ПравителЬствоМ Российской Федерации в

дв}х экземплярах в письменной форме отказ или приостановление оформляется письменным

извещением.

з.З. Подписание договора (извещения о приостановлении, отка3е в заключении договора)

Подписание договора (извещения о приостановлении, отказе в заключении договора)

осуществляется наймодателем В лице главы сельского поселения Эльбрус. Полписанный

договор социального найма специаJIист регистрирует в журнаJrе регистрации договоров и

присваивает порядковый номер.

З,4. Выдача документов,

основанием для начала выдачи документов является обрашение заявителя для полrIония

договора. В этом случае специалист:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удоатоверяющий личность) ;



- знакомит заявителя с договором. Заявитель подписывает два экземпляра договора;

- выдает один экземпляр договора заявителю. Второй экземпляр договора, заJIвление о

заключении договора с прилагаемыми к нему документами вкладываются в папку выданньж

договоров.

максимальное время выполнения действия составляет 15 минут.

3.5. Приостановление оформления договора,

оонованиеIчl ДЛя начыIа процед}рьi приостановления оформления договора является

принятие соответствующего решения, по основаниям, предусмотренным пунктом 2,|з,

настоящего регламента.

Специалист принимает Mepbi по самостоятельномУ устранению причин приостановления

оформлени" доrо"орu - формирует запросы и направляет в органы государственной власти и

органы местного самоуправленияо другие организации для полу{ения недоста}оIцих или

проверки вызывающих сомнение сведений,

При невозможности самостоятельного принятия мер по устранению причин специаJIист:

- форпrирует письменное извещение заявителя о приостановлении оформления договора с

указанием причин;

- направляет извещение заявителю почтовым отправлением по адресу, ука:}анному в

заявлении, второй экземпляр приобщается к заявлению о заключении договора социального

наЙма.

оказание Услуги может быть приостановлено до устранения заявителем или

специалистом причин trриостановления. Максимальный срок приостановления - не более 45

дней со дня подачи заявления. В случае непредставления необходимых документов или

сведений в установленньтй срок заявителю может быть отказано в заключении договора,

3.6. Отказ в заключении договора.

решенио об отказе в заключении договора принимается главой сельского поселеЕия

эльбрус. Специалист готовит проект письменного извещения заявителю об отказе в

заключении договора с указанием причин отказа по основаниям, предусмотренным пунктом

2. 14. настоящего регламента.

после подписания и регистрации указанного р9шения специалист один экземпляр вьцает

заJIвителЮ ilод роспись или направляет заявителю почтоЙ по адресу, указаЕному в заявлении,

второй экземflляр приобщается к заявлению о заключении договора социального найма,

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4,|. Текутчий контроль за соблюдением и исполнением положениЙ настоящегО

регламента и иньж законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципа,тьной услуги, и принятием решений специаJIисТапiIи,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой сельского

по..п"ъr" Эльбрус. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и

исполнения специалистами, ответственными за исполнение муниципа-пьной услуги, положений

настоящого Регламента и иньIх законодательных и нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текушrий контроль за соблюдением и исполнениеМ положениЙ настоящегО

регламента и иных законодат9льных и нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специа,чистами,

участвующими в предоставл9нии муниципальной услуги, включает в себя проведение



проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя и иных лиц, рассN,{отрение
обращений Заяви'гелей и l{ных граждан. с()держаtLIих rкалобы на реuIения, действия
(без;tействие) долхrностных лиц. ll0дгс),говк,y o]BeToI] на обраrцения грах(дан.

'Гекущий контроJIь осуществляется пос,Iоянно.

4.З. Специалl-тсты, указанные в настояu{еN,{ Регламенте, несут персонаIьную
ответсl,венность за решения и действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) в холе
предоставления мунициIIальной услуги в соответстtsии с законодатеIIьством Российской
Федераrдии.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также ло"цжностных
лиtI, муниципальных служащих.

5,1. Заявители имеIот право на обжалование решений и действий (безлействия)
администрации, должностных лI-{ц в досудебном (внесулебном) порядке.

5,2, Щосудебное (внесулебное) обrкаtлt-lвание осvIIIествляетсrI с учетом требований,
предусмотренных главоЙ 2.1 Фелерапьного закона от 27 .07 ,2010 года ЛЪ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

5,З. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых дJIя
обоснования и рассмотрения жа-,lобьт, с целью .tего обращается с соответствующи]\{ заявлением
на имя главы сельского поселенlIя Эльбрус.

5.4. обжалование решений и дейсгвий (безлействия) долх<ностных лиц администрации в
дооудебноN,I порядке не являе,гсrI препятсl,вие]\,I или условием длrI обраrцения в с),д с 1,еми же
требованиями, по тем х(е основаниям, а также не предполагает обязательности такого
обращения в суд.

5.5. Решения, действия (безлействие) специа",Iистоts администрации могут быть
обжалованы главе муниципального образования.

В этом случае жалоба [rоJIае,гся в адN,{ин}Iстрацик) в письменной форп,rе на бумая<ном
носителе либо в электронноЙ форпле Ilосредством электронноЙ ttочты по адресу:
adm.sp.elbrus@kbr.ru

5.6. В соответствии с частью 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.0],2010года
М 210-ФЗ кОб организации ттредоставлениrI r,осударственных и муниципальных услуг) жалоба
должна содержать следующие сведения:

1) наименование органа, предоставJIяlощего муниципальную усл),гу, до,тжностного лица
органа. предоставляющегс) муниципальную },слуг},, либо муниципального служащего, решения
и действия (безлействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при нали.lии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица, а так}ке Hoп,rep (номера) контактного ,гелефона, адрес (адреса)
электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен отве,г
заявиl,еJ]ю;

3) сведения об обж;лтуеш,tых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципаJIьнуIо услугу, дол}кностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо мунициtrального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитеJIь не согласен с решенисм и действиепц
(бездействием) органа, предоставляющего п,{униципальную услугу, долхtностного лица органа.
предоставляющего муниципаJIьнуIо усл}.гу, либо муниципального служащег(,).



Заявителем могут бьтть предстаtsлены документы (при наличии), полтверждаюпdие его

доводы. либо их копии,

5.7, В соответствии с аIастью б статьи 11.2 Фелерального закона от 2].07.2010 года Nc

210-ФЗ жа_побарассiv{атривается R теI{ение пя,I,FIадLIати рабочlлх дней со дня се рсгисl,рации, а в

сJIуtiае обжа-llования о,Iказа органа. предосl,авляIоtцего N,rуниципа,rьную усjIугу, должностного
лица органа, предоставляющего l\,{униципальнуIо услугу, в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных оllечаток и ошибок или в случае обхсалования нарушений

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации
(за исключением случаев, установленньж Правительством Российской Федерации,при которых
срок рассмотрения rкалобы т\,1ожет быr,ь сокраrлен).

5.8. По результатам рассNlотрения rкаrобы лолжностное лицо, в адрес которого
поступила жалоба заявителя, IIринtlNlает одно из следующих решений:

- удовлетворяет lка.чобу (тrолностьк,l либо в части);

- отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).

5,9. Согласно части 8 статьи 11.2 Федера]]ьного закона от2].07,2010 года"ф210-ФЗ не

позднее /Iня, следующего за д}rем приFIятия реI]Iения, )1ка]анного в IIункте 5.8 нас,гояrцего

административного регламента, заяви,IеJIю в письменной форме или по же,uанию заявителя в

э,цектронной форме направJIяетсrI мотивированный отвеl,о ре:]ультатах рассмотрения я<а'lтобы,

5.10. На жалобу заявителя не дается ответ в случаях:

- если в жалобе не указана фамилия грах{данина. направившего хtалобу. или почтовый
(электронный) адрес, по которому доJr}кен быть направлен ответ:

- если текст ж;tтобы. а также по.tтовый (электронный) алрес: :]аявиl,еJIя не поддаются
прочl,ению, о чем в течение семи дней со дня реr,истрации обращения сообцается гражданину,
направившему обраrчение, есJtи его фаплилия и почтовый алрес поддаются rrрочтению;

_ если в жалобе содержатся неLIензурные либо оскорбительные выражения, угрозы
жизни, здоровью и имуществу долх(ностного лица органа, предоставляющего муниципа-T ьную

усJrугу, а также членов его семьи. сообщив гражданину, направившем)/ обращение, о

недопустиN,{ости злоупотребления правом ;

- если ответ по суu{еству поставленного в жалобе вопроса не мохtет быть дан без

разглашения сведений, составляtощих государственную или иную охраняемую федеральным
законом тайну, сообщив гра}кданину, направивIIIему обрашение, о невозможности дать ответ
по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему HeojIHoKpaTHo давались
письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в случае есjIи в жалобе не

приводятся новые доводы или обстояте.llьс,гва), сообщив гражданину, направившему
обращение, о данном решении.



Приложение l
к Административному регламенту

предоставJIени я администрацией
сельского поселения Эльбрус

1чIуниципальной услуги кЗаклrочение договора
социального найма жилого помещения

},{у н ици па-цьного жи,тиIцн ого фонда>

Главе сельского поселения Эльбрус

(Ф,И,О. заявителя)

Адрес :

паспорт выд.

тел.

e-mail

ЗАЯВЛЕНИЕ
ПрошУ Вас заключить догоВор социалЬного найма по осноtsаниям с cocTaBoN,I моей семьи

_ человек.

заявитель

(ф.и.о, число, месяц, год рождения)

J\ъ ФИО (членов семьи) степень родства дата рождения

заявлению прилагаю:

от

Nь

к

1.

2.

з.

(

подпись заявителя

20



Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления местной

администрацией
сельского поселения Эльбрус

муниципальной услуги <Заключение договора
социаJIъного найма жилого помещения

муниципального жилищного фонла>

Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципа,тьной услуги:

.ЩокумtентБtNN
пп

1 заявление на заключение договора социа-Jtьн()l,U

найма (Приложение N 1)

2 llacnopia нанимателя И членов семьи (копия страниц

регистрация, дети, семейное положение)

С"идетельство о рожде"ии (детей, недостигших 14 лет)

шаспорта tpU U,

аJ

д
+ ордер Ilа жилое помещение (решение о предоставлении жилого помещения),,d ts uJlучil(,

оiaуrъr""" - объяснительная записка с указанием причин отсутствия документов

5 fiокументы, содержаlцие сведения
заявителем (справка о состав9 селльи)

о лицах. зарегистрированных UUIJMсU

6 При I{еоб-одимости: доверенность, оформленЕая в соответствии с законодагеJtьU,l,ЕUм

Российской Фелераuии



Приложение 3

к Административному регламенту
предостав,,Iения местной

администрацией
сеJIьского поселения Эльбрус

\,{униципальной услуги кЗаклю.tеrrие договора
социального найма жилого помещения

муниципального жиJIищного фонда>

БJ]ок-схвN4А

последоватеJIьности вьтполнения адN{инистративных llроцедур по исполнению

N{унициrrальной услуги кЗак.цrочение дого}iора социаJIьного найма х(илого помещенИЯ
N,Iуни ци пально го жилип{ного фонда>

ГIрием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,

предусмотренных нормативными правовыми актами органа

местного самоуправлен ия

проверка представленных документов

аз от
ключения

ального найма

одготовка проекта договора социального найма

дписание договора социального найма


